附件4：
[bookmark: OLE_LINK9]授 权 委 托 书
受委托人：              性别：       民族：  
身份证号码：
联系地址：                                       
联系电话：                    邮政编码：        
受委托人（法定代表人）：         性别：      民族：  
身份证号码：
联系地址：                                       
联系电话：                    邮政编码：        
兹委托上列受委托人担任委托人的代理人，代理参加“广州市生态环境局越秀分局工作档案整理服务”公开采购。受委托人代理权限如下：
一、提交报名文件（含补充、修改文件），或者撤回已提交的报名文件（含补充、修改文件）；
二、依法参加采购、提供服务等活动。
上列受委托人在上述授权范围和代理权限内，在有关文件上签名委托人予以承认，产生的权利归委托人享有，义务由委托人承担，民事责任由委托人和受委托人共同承担。
 

                          受委托人签名：
                          委托人签名（加盖公章）：
                               年   月   日
附件5：
报 价 单
	项目内容
	服务范围
	报价
	备注

	档案整理和档案扫描电子化服务
	对档案室各门类档案材料（包含不限于文书、汇编、声像、实物、会计、业务档案等），进行筛选、分类、查缺、组卷/组件、排序、编码、编目（含在档案管理平台录入）、档案数字化扫描、修图、索引、质检、挂接、档案装订、上架、制作目录册等档案整理及数字化服务工作。
	
	文本档案

	
	
	
	资料汇编

	
	
	
	设备档案

	
	
	
	声像、录像

	
	
	
	相片档案

	
	
	
	实物档案

	
	
	
	会计档案

	
	
	
	业务档案

	档案管理咨询服务
	提供数字档案室建设咨询意见（提供意见、建议,指导、帮助解决档案工作遇到的问题）；完成2025年度文书档案电子归档工作。
	
	

	档案销毁服务
	将经过鉴定、需销毁的档案作毁灭性处置的服务
	
	



备注：结算以双方验收确认的实际数量进行结算


                                    （单位名称，加盖公章）
                                       年   月   日
[bookmark: _GoBack]

附件4：授权委托书受委托人：性别：民族：身份证号码：联系地址：联系电话：邮政编码：受委托人（法定代表人）：性别：民族：身份证号码：联系地址：联系电话：邮政编码：兹委托上列受委托人担任委托人的代理人，代理参加“广州市生态环境局越秀分局工作档案整理服务”公开采购。受委托人代理权限如下：一、提交报名文件（含补充、修改文件），或者撤回已提交的报名文件（含补充、修改文件）；二、依法参加采购、提供服务等活动。上列受委托人在上述授权范围和代理权限内，在有关文件上签名委托人予以承认，产生的权利归委托人享有，义务由委托人承担，民事责任由委托人和受委托人共同承担。受委托人签名：委托人签名（加盖公章）：年月日

